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1 — OBJETIVO DA POLITICA

Definir as regras para aquisicbes e contratacdes, além de qualificar os procedimentos
administrativos com intuito em garantir transparéncia e credibilidade aos processos.

Este documento tem como sua principal premissa, 0 cumprimento integral ao Regulamento de
Compras — READM-003, além da observancia as diretrizes do Cédigo de Conduta da Fundacao
— COADM-002.

2 — INTRODUCAO

Anualmente, a area financeira da Fundacao processa cerca de 8.500 pagamentos. Os tipos de
pagamentos variam entre contratos, reembolso de despesas, tributos e despesas em geral.
Sem o suporte de sistemas integrados, reducdo de burocracia e colaboradores competentes, a
dificuldade para liquidar tantos compromissos seria imensa.

Porém, os titulos ndo podem ser processados apenas ap0s a aprovacao da instancia designada
para tal. Torna-se necessario, nos dias atuais, a existéncia de processos e controles que
garantam eficiéncia de ponta a ponta: Da necessidade da compra a efetivacdo do pagamento!

Portanto, esta politica visa aprimorar o processo de compras e aquisicdes da Fundacédo e dos
grupos de interesse.

E, além de tudo, ser praticada e respeitada por todos. Boas compras!

3 — CONDUTA DO CONTRATANTE

Os colaboradores e demais partes interessadas, na condicao de contratante, devem seguir de
forma irrestrita as instrucfes desta politica, do regulamento de compras — READM-003, da e
do Cddigo de Conduta da Fundacdo — COADM-002. Portanto, algumas acdes devem ser
praticadas:
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a) Cumprir as determinacfes do regulamento de compras — READM-003, no que tange a
emissdo de mapas de cotacbes — FOADM-008, limites de compras e modos de
aquisicao;

b) Os concorrentes devem receber as mesmas informagcfes, com 0 maximo de
detalhamento possivel para que possam concorrer de forma equanime;

c) Na&o contratar provedores externos que possuam parentesco em 1. Grau, com excegao
a aprovacao antecipada pela Diretoria;

d) N&o contratar ex-colaboradores que tiveram seus contratos de trabalho encerrados nos
altimos seis meses;

e) Quando possivel, observando as questdes de economicidade, qualidade e
impessoalidade, contratar micro e pequenas empresas, como forma de apoio ao
desenvolvimento sustentavel regional,

f) Adotar integralmente todas as premissas do Cédigo de Conduta da Fundacao;

Tais solicitacdes atenderdo aos requisitos basicos de contratacdo da Fundacao e poderdo ser
solicitadas de acordo com a modalidade de contratacéo disponivel no regulamento de compras.

Em casos excepcionais, em que o provedor externo com proposta superior seja escolhido, o
solicitante devera apresentar justificativa com outros critérios (prazo, qualidade, matéria-prima
utilizada, por exemplo).

A Fundacdo seguira os requisitos e especificacbes técnicas demandadas pelos parceiros
institucionais, sendo este um dos demais itens de selecéo.

Provedores externos contratados antes da data da primeira revisdao deste documento S&o
considerados qualificados com base no historico de fornecimento.

4 — FORMALIZACAQO E OPERACIONALIZACAO DOS CONTRATOS

Apds o provedor externo apresentar os documentos de habilitagdo, em acordo com a politica
de due diligence — POADM-010, a &rea juridica da Fundacao procedera com o contrato e coleta
de assinaturas.
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De acordo com a POLITICA DE DELEGACAO DE PODERES — POADM-005, somente
pessoas autorizadas, com as devidas atribui¢cdes, poderdo assinar os compromissos firmados
com provedores externos.

A constituicdo da empresa contratada (EPP, ME, MEI, EIRELI, LTDA, S/A) obedecera a
legislagédo vigente do pais. A Fundagdo acatara as instru¢cdes da empresa vencedora, em
acordo com sua condicéo juridica.

A empresa vencedora do certame, dependendo da contratacéo (fornecimento de produtos ou
disponibilizacdo de servicos), devera apresentar os seguintes documentos, quando solicitado,
por conta de sua natureza juridica e de especialidade dos servi¢os prestados:

a) Nos casos de contratos em que ha sublocacdo de méo de obra, disponibilizada em
ambiente de trabalho da Fundag&o e/ou de terceiros, em servigo & Fundacéo, apresentar
as guias de recolhimento do FGTS, INSS, Vale Transporte, 13. Salério, férias e demais
verbas inerentes e;

b) Regularidade das certid6es de ambito trabalhista, fiscal e previdenciario.

5 — AVALIACAO DOS PROVEDORES EXTERNOS

Os provedores externos contratados serdo submetidos, periodicamente, a requisitos basicos
de avaliacéo de seus servi¢os/produtos.

Os principais pontos avaliados estao vinculados ao FOADM-013 e POADM-010, disponiveis na
Central Fundepag, e os critérios de avaliagdo podem ser elencados abaixo:
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Salde:

OTIMO

PONTOS | TICKETS:
éTimo 0005 | 007
BOM 0000 | 000
REGULAR 0000 | 000
RUIM 0000 | 000
PESSIMO 0000 | 000
TOTAL 0005 | 001
AVALIACAO 5.0
FORNECEDOR:

Como o calculo de satde funciona?
Mensuramos a satde de um fornecedor com base nas avaliagoes dos tickets que ele tem

finalizado divido pela quantidade total. Confira abaixo o peso de cada avaliacdo:

Otimo: Cads avaliscio 6tima vale 5 pontos
Bom: Cada avaliacdo boa vale 4 pontos
Regular: Cads avaliacdo regular vale 3 pontos
Ruim: Cada avaliacdo ruim vale 0 pontos

Péssimo: Cada avaliacéo pessima vale -1 ponto

Niveis de Avaliagéao
/A RUIM: Entre 04 2
r> BOA:Entre2.1435
2 OTIMA:Entre3.6a5

O periodo para avaliacdo dos provedores externos podera ocorrer da seguinte forma:

TEMPO DE CONTRATO QUANTIDADE DE AVALIACOES
Vigéncia igual ou inferior a 12 meses 1 avaliacao
Vigéncia entre 12 e 24 meses 2 avaliacOes
Vigéncia entre 24 e 36 meses 3 avaliacdes
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AvaliacGes pontuais e adicionais poderdo ser realizadas em acordo com o provedor
externo, caso necessidade.

A é&rea administrativa da Fundacdo disponibilizard o formulario FOADM-013 para

avaliacdo pelo colaborador/parceiro que tem relacionamento direto com o provedor
externo.

Alguns critérios para avaliacdo do provedor externo serdo adotados pela FUNDEPAG:

Nota de avaliagao Acédo Fundepag Reincidéncia

Inferior a 2.0 Rescisdo Contratual sim

Execucéo dos direitos
Inferior a 2.0 contratuais, como multas e nao
demais clausulas.

Pedido de esclarecimentos

=21a35 . . . -
pontuais, caso necessario.
. Acompanhamento
=3.645.0 P ;
contratual
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