Regulamento de Compras

READMO003
Criado Por: Revisado Por: Publicado Por:
ISIS CAETANO ARIANA SANTOS THIAGO SATIRO

23/05/2025 27/05/2025 27/05/2025




Fundepaag REGULAMENTO DE COMPRAS

AREA RESPONSAVEL CRIADO EM

ADM - Administrativo 23/05/2025

COPIA PERMITIDA COPIA CONTROL. TIPO DOCUMENTO REVISAO DOC. IMPRESSO EM

Sim Nao Regulamento 5.0 04/07/2026

A FUNDACAO DE DESENVOLVIMENTO DA PESQUISA DO AGRONEGOCIO - FUNDEPAG resolve editar o
presente regulamento de compras:

APRESENTACAO

Este Regulamento de Compras, aprovado pelo Conselho de Administracdo da Fundac¢do de Desenvolvimento da
Pesquisa do Agronegdcio — FUNDEPAG, doravante denominada FUNDEPAG, em 24 de abril de 2018, regra e
estabelece os principais objetivos e principios norteadores das aquisicdes de materiais, bens e servigos na
instituicao.

O presente Regulamento, juntamente com os procedimentos especificos, compde o conjunto de instrumentos
que definem e orientam o processo e sua aplicagdo se estende aos colaboradores da FUNDEPAG, além de todos
os gestores de projetos firmados junto a fundagao.

O cumprimento das diretrizes previstas no conjunto de instrumentos que definem e orientam o processo de
aquisicdo da FUNDEPAG destina-se a selecionar, dentre as propostas obtidas, a mais vantajosa mediante
julgamento objetivo, observando os principios da legalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da
impessoalidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da publicidade, da razoabilidade e a busca
permanente de qualidade e durabilidade.

1. OBJETIVOS E PRINCIPIOS GERAIS

1.1. OBJETIVOS

Pagina 2 de 21
PDF 00408432

fundepag.br



Fundepaag REGULAMENTO DE COMPRAS

AREA RESPONSAVEL CRIADO EM

ADM - Administrativo 23/05/2025

COPIA PERMITIDA COPIA CONTROL. TIPO DOCUMENTO REVISAO DOC. IMPRESSO EM

Sim Nao Regulamento 5.0 04/07/2026

| - Regrar e comunicar o processo de compras e subprocessos a ele vinculados;

Il - Regrar e comunicar o processo de contratacdo de servico de fornecedor e subprocessos a ele vinculados;
Il — Atender e preservar o sistema administrativo;

IV - Observar os principios de direito estabelecidos nos atos constitutivos;

V - Zelar pelo patriménio da FUNDEPAG e de seus parceiros na execug¢do de seus projetos.

1.2. PRINCIPIOS GERAIS

| - Responsabilidade acerca da execugdo do processo:

e Para aquisicdes nas modalidades de compra direta ou mediante a obtencdo de pelo menos trés
orcamentos, o processo pode ser conduzido pelo solicitante, que deve observar as diretrizes estabelecidas
neste regulamento. Alternativamente, a equipe administrativa da Fundacgao esta disponivel para realizar
a aquisicdo ou contratagao de servigos por meio da nossa plataforma na Central FUNDEPAG;

e Para aquisigdes na modalidade convite, o processo sera de responsabilidade da area administrativa da
FUNDEPAG;

e Para aquisi¢cbes na modalidade tomada de precos por pregdo e registro de precos e homologacdo das
marcas, o processo sera de responsabilidade da comissdo permanente de licitacdo;

e Nos casos em que a aquisicdo do bem e / ou servico, se destinada para convénio ou projeto cujo
financiador possui regramento préprio, a responsabilidade por todas as aquisicdes podera ser direcionada
a area administrativa da FUNDEPAG, visando seguir o regramento do financiador.

Il - Documentacdo aplicavel a execugdo do processo, no que couber:

e Cadastro de Fornecedor;

e Solicitacdo de Compra ou Solicitacao de Servico; Pedido de Cotacao;
e Edital;

e Justificativa Técnica e de Preco;
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e Parecer juridico;

e Processo de Compra; Proposta Comercial;

e Solicitagdo de compra/servico deve ser aberta diretamente pelo solicitante na Central;

e Contrato, quando ndo dispensado pelo presente regulamento; Documentos fiscais e de aceite, quando
aplicaveis;

e Demais documentos necessarios conforme Regulamento do financiador.

2. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

2.1. AGENTES EXECUTORES

e | -Solicitante;
e |l - Aprovador na Unidade Solicitante;
e |l - Area administrativa;

e |V -Comissdo Permanente de Licitagao;
e V- Assessoria Juridica;

e V|- Geréncia de Operacoes;

e VIl —Setor do Contas a Pagar;

e VIl - Diretoria Executiva;

e |IX—Fornecedor.

2.2. COMPETENCIA E RESPONSABILIDADE

| - Solicitante:

e identificar a necessidade de compra ou contratacgdo de servico;

e verificar a adequacdo da contratagdo aos recursos disponiveis e regras aplicaveis para sua utilizagao;

e na modalidade de compra mediante 0 minimo de 3 (trés) orcamentos, analisar as propostas de
fornecedores e tomar decisdo quanto ao fornecedor vencedor. A area administrativa podera ser
consultada para esclarecimento de duvidas em relagdo a contratacdo dos servicos;

e preencher a solicitagdo de pagamento de fornecedor (SPF) com definicdo de bem/produto ou servico a
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ser adquirido, dados do fornecedor cadastrado, anexando toda a documentagdao pertinente e
especificagdes técnicas;

e na modalidade de tomada de precos por pregdo, preencher a solicitacdo de compra/servico, em nossa
plataforma na Central, com definicdo de bem/produto ou servico a ser adquirido, com todas as
especificagdes técnicas necessarias;

e sempre que necessario elaborar ou acompanhar a elaboracdo do edital ou da justificativa técnica e de
prego;

e sempre que necessario, em conjunto com a area administrativa, analisar as propostas de fornecedores e
tomar decisdo quanto ao fornecedor vencedor;

e acompanhar a execugao do objeto do contrato e ou a entrega do bem, junto com o aprovador na unidade
solicitante, reportando qualquer discrepancia a area administrativa da FUNDEPAG;

e atuar diretamente nos casos de urgéncia, bem como diligenciar junto a drea administrativa da FUNDEPAG
guando necessario;

e cumprir o regulamento de compras de modo a assegurar sua aplicagao.

Il - Aprovador na Unidade Solicitante:

e analisar as solicitagdes de compra ou contratac¢do de servico;

e aprovar, reprovar ou colocar em corregdo as solicitagdes de compra ou solicitagdo de pagamento de
fornecedor (SPF);

e definir os casos de urgéncia, respondendo pessoal e solidariamente com o solicitante perante a Fundagao
pelos prejuizos decorrentes da inadequada definicdo da urgéncia;

e quando da modalidade de tomada de pregos por pregao, avaliar a adequac¢do da justificativa técnica e de
preco apresentado pelo solicitante, previamente a aprovac¢do, respondendo pessoal e solidariamente
com o solicitante perante a Fundagao pelos prejuizos decorrentes da inadequagdo das informagdes
constantes destes documentos;

e acompanhar, em conjunto com o solicitante, a execug¢ao do objeto do contrato e ou entrega do bem,
reportando as entregas e prazos a area administrativa da FUNDEPAG;

e cumprir e fazer cumprir o Regulamento de Compras de modo a assegurar sua aplicacdo.

Il — Area administrativa:

e manter atualizado o Regulamento de Compras e zelar pelo cumprimento dele;

e manter atualizado monitoramento e avaliagcdo de fornecedores cadastrados, conforme sua Politica de
Compras e Contratagdes — POADM-009;

e orientar, na elaboracdo do planejamento detalhado de projetos, a aplicacdo e cumprimento do
regulamento de compras, efetuar negociacdo e proceder a contratacdo de fornecedores em atendimento
as solicitagcdes, quando necessario;

e realizar publicacGes de extratos de contratacdo, quando for requisito dos recursos aplicaveis; submeter
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os processos, quando aplicavel, a comissdao permanente de licitagao.

IV - Comissdo Permanente de Licitagao:

o efetuar processo de convite, tomada de precos por pregdo e registro de marcas para compra ou
contratacdo de servico, sempre que houver esta obrigatoriedade, mediante regramento do financiador
OU Nos casos em que as aquisicdes sejam acima de RS 176.000,00 (Cento e Setenta e seis mil reais);

e realizar, quando aplicavel, reunides de cotac¢do presencial, pareceres acerca da viabilidade de contratagdo
e enquadramento nos casos de “dispensa” ou “inexigibilidade” de Licitacdo, com base na justificativa
técnica apresentada pelo solicitante, bem como submeté-los ao responsavel da instituicdo para
ratificacdo e homologacao.

V - Assessoria Juridica:

e orientar sobre a desnecessidade de elaboragdo de contrato com fornecedor ou mesmo a inobservancia
deste regulamento dependendo do servigo, produto ou atividade a ser contratada e/ou do regramento
do financiador;

e apresentar parecer juridico acerca do enquadramento legal e viabilidade juridica da contratagao, nos
casos de aquisicdo direta, quando a origem dos recursos demandar prestacao de contas, ou sempre que
Ihe for solicitado;

e auxiliar na elaboragdo de editais ou demais documentos de chamamentos que forem necessarios as
aquisicbes conforme regulamento aplicavel;

e elaborar minuta ou, quando encaminhada pelo fornecedor, analisar minuta do contrato apresentada e
apresentar consideragGes quando houver pontos a serem alterados.

VI - Geréncia de Operagdes:

e analisar e aprovar os pedidos de compra ou contratacao de servi¢o sob sua alcada;

o fiscalizar, direta ou indiretamente, o cumprimento deste Regulamento, de forma institucional;
supervisionar o cumprimento deste Regulamento de modo a assegurar sua aplicacdo; realizar a
publicacdo de editais de contratacdo, ou chamamentos que forem realizados das aquisi¢cGes de sua
responsabilidade;

e zelar pelo patriménio da FUNDEPAG;

e acompanhar, quanto pertinente, junto ao solicitante, os contratos firmados com fornecedores
assegurando o cumprimento deles;

e acompanhar, quanto pertinente, em conjunto com o solicitante, a vigéncia dos contratos e, quando
necessario, providenciar, com a devida antecedéncia, a prorrogacdo ou denuncia do instrumento
especifico;

e sugerir atualizacbes e alteracdes no regulamento de compras.
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VIl — Setor do Contas a Pagar:

e efetuar avalida¢do documental;

e realizar andlise e enquadramento fiscal;
e realizar os langamentos fiscais;

e efetivar o pagamento a fornecedores.

VIII - Diretoria Executiva:
e analisar e aprovar os pedidos de compra ou contratacdo de servigo sob sua alcada;
e fiscalizar e garantir o cumprimento do Regulamento de Compras institucionalmente;
e cumprir e fazer cumprir o regulamento de compras de modo a assegurar sua aplica¢do;
e aprovar os procedimentos operacionais deste regulamento de compras.
IX— Fornecedor:
e manter atualizado seu cadastro junto a FUNDEPAG;
e apresentar propostas comerciais em conformidade com o solicitado;
e firmar contratos ou outros instrumentos quando convocado;

e entregar os itens comprados ou prestar servicos contratados em conformidade com o solicitado, em
especial quanto a especificagdes técnicas, precos, prazos e garantias.

3. DOCUMENTACAO
| — Mapa de cotacao:

e Documento simplificado disponibilizado aos solicitantes, através da CENTRAL FUNDEPAG para
comunicac¢do do objeto (bem ou servico) e condi¢cdes que se visa a adquirir. Este documento devera ser
apresentado para aquisicbes com valores superiores a RS 8.000,00 (oito mil reais);

Il - Edital:
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e Instrumento convocatério quando em aquisigdes por meio da modalidade convite e tomada de pregos
por pregao.

Ill—-Justificativa técnica e de prego:

e Informacdo que explicita com fundamentacgdo técnica, através da solicitacdo de pagamento a fornecedor
ou perante drea administrativa, as razdes da contratacdo direta de um fornecedor e a adequagdo dos
precos praticados por este.

IV - Processo de compra:

e Documentacgdo registrada pela drea administrativa, contendo toda a documentac¢do relacionada ao
especifico processo de compra ou contratagcdo de servigo organizada cronologicamente e devidamente
autuada.

V — Proposta comercial:

e O fornecedor devera encaminhar um documento contendo informac¢Ges detalhadas sobre o material,
bem ou servigo proposto, incluindo quantidade, prazo de entrega, garantia, custo e outros detalhes
relevantes. Essas informacdes devem atender aos requisitos especificos do processo de aquisicdo, os
quais podem variar de acordo com o valor do contrato e a justificativa apresentada. A proposta comercial
deve ser emitida em nome da Fundacdo, e, quando necessario, deve incluir informagdes pertinentes ao
projeto em questao.

VI — Informacgdes para solicitacdo de contrato:
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e Documento (demanda) de solicitacdo de elaboracdo ou andlise contrato, o qual devera identificar o
fornecedor, atividades, entregas, valor e condi¢des de pagamentos, prazos, garantias, definicao de custos,
titularidade da Pl e outras peculiaridades inerentes a contratagao.

VIl — Parecer Juridico:

e Documento que explicita as bases legais que fundamentam a contratagdo, quando necessdrio.

VIIl - Contrato com fornecedor/prestador de servigos:

e Instrumento juridico firmado entre FUNDEPAG e fornecedor/prestador de servicos que define o objeto,
valor, obrigacBes, prazo dentre outras disposi¢des para a aquisicio de materiais, bens ou servicos. E
obrigatodria a elaboragdo de contrato, nos termos do ADADMO0O05, em atendimento a politica de diligéncia
prévia— POADM-010 (DUE DILIGENCE) e aos quesitos de riscos inerentes a contratacgao.

IX — Documentos Fiscais e de Aceite:

e Correspondem as notas fiscais, originais ou cdpias, e demais comprovantes de cumprimento e aceite do
objeto da compra ou contratacdo pelo respectivo responsavel pelo recebimento.

X — Solicitacdo de Pagamento ao Fornecedor:

e Formulario eletrénico com definicdo de bem/produto ou servico a ser adquirido, dados do fornecedor
cadastrado, prazo de pagamento e documentos anexos com toda a documentagdo pertinente e
especificacdes técnicas que corroborem a aquisi¢do;

Xl — Outros documentos:

e Conforme a necessidade poderdo ser solicitados, de forma fundamentada, outros documentos para
instrucdo do processo de compra além dos ora listados, tais como:

o comprovante das publicacdes ou da entrega do convite ou Cotacdao; documentos que as
instruirem as Propostas Comerciais;

o pareceres técnicos ou juridicos emitidos no processo;

o atos de adjudicacdo do objeto e de homologacdo do processo; recursos eventualmente
apresentados pelos proponentes e respectivas manifestacées e decisdes;
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o despacho de anulagdo ou de revogacdao do processo, quando for o caso, fundamentado
circunstanciadamente;
o demais documentos relevantes ao processo.

4. MODOS DE AQUISICAO

Com excecdo as hipdteses legais e aquelas impostas pelo financiador, a FUNDEPAG, ao adquirir materiais, bens
e/ou servicos, utilizar-se-a de seu regulamento préprio, nos termos aqui definidos.

Com efeito, a FUNDEPAG podera, conforme o caso, utilizar-se de 5 (cinco) modos para aquisicdo de materiais,
bens ou servigos, cada qual com critérios especificos, a saber: (i) COMPRA DIRETA; (ii) COMPRA MEDIANTE O
MINIMO DE 3 (TRES) ORCAMENTQS; (iii) CONVITE; (iv) TOMADA DE PRECOS POR PREGAO; (v) REGISTRO DE
PRECOS E HOMOLOGACAO DE MARCAS.

| - COMPRA e/ou CONTRATACAO DIRETA

I.1. A COMPRA e/ou CONTRATACAO DIRETA é a modalidade de procedimento realizada mediante simples
pesquisa de mercado para aquisicdes e contratacdes até o limite de RS 8.000,00 (oito mil reais).

1.2 Aquisi¢des e contratacdes com valores até RS 8.000,00 (oito mil reais).

1.3. As aquisicGes e contratagcbes podem ser realizadas junto a fornecedores ja cadastrados ou novos
fornecedores, desde que estes atendam as exigéncias legais e critérios de cadastramento da Fundacgéo.

1.4. Nessa modalidade é permitido que o prdprio pesquisador ou coordenador realize a aquisicdo necessaria
para o seu projeto, assumindo a responsabilidade correspondente.
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I.5. Em havendo definicdo de regramento especifico pelo financiador, as aquisicGes passam a seguir tais
regras.
.6. E vedado o fracionamento de qualquer solicitagdo de contratagdo de itens de uma mesma natureza com

vistas a desvirtuar o processo de compra aplicavel.

1.7. Para tanto, a drea administrativa da Fundepag pode ser consultada para a formalizagcdo de fornecimento
ou prestacao de servigo, sempre que julgar-se necessario.

Il — COMPRAS E CONTRATACOES MEDIANTE O MINIMO DE 3 (TRES) ORCAMENTOS

I.1. Compras e contrata¢gdes mediante orcamentos é a modalidade de procedimento realizada com prévia
obtencdo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos validos entre interessados do ramo pertinente ao seu
objeto.

1.2 E aplicavel para aquisi¢cbes e contratagdes acima de RS 8.000,00 (oito mil reais), até o limite de
R$176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais).

1.3 Nessa modalidade é permitido que o préprio pesquisador ou coordenador realize a aquisicdo necessaria
para o seu projeto, assumindo a responsabilidade correspondente.

1.4. Para essa modalidade deverdo ser anexados ao expediente os or¢camentos obtidos, aplicando-se as
seguintes formalidades:
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a) mapa de cotagdes, com informagdes de consulta de pregos de, no minimo, 3 (trés) fornecedores, com
evidéncia formal, firmada pelo respectivo fornecedor, expedida por e-mail corporativo deste ou extraida
de pégina oficial do fornecedor na internet (constando a data de acesso), ou outros documentos idéneos
equivalentes (p. ex. oficio, proposta).

II.5. Nos processos de aquisicdo ou contratagdao por cota¢do, quando ndo selecionado o fornecedor com
menor preco, as solicitagdes deverdo ser instruidas com justificativa técnica para escolha do fornecedor,
observando-se os principios de direito estabelecidos nos atos administrativos.

Il — CONVITE

I.1.  Convite é a modalidade aplicada para contratagdes cujo valor esteja acima de RS 176.000,00 (Cento e
setenta e seis mil reais) até o limite de RS 1.430.000,00 (Hum milh3o, quatrocentos e trinta mil); através
da qual hd a selecdo de interessados de um mesmo ramo pertinente ao objeto da contratac¢do, escolhidos
e convidados pela FUNDEPAG, em nimero minimo de 03 (trés), para os quais sera expedido o convite,
sem prejuizo de sua publicacdo no site da FUNDEPAG na internet, a fim de dar publicidade ao
procedimento.

lI.2. O convite estabelecerd o prazo para resposta, que ndo podera ser inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados
do seu envio.

lII.3. A oportunidade serd estendida a outros interessados, mesmo sem terem recebido convite, na
correspondente especialidade, que manifestarem interesse e apresentarem proposta a tempo,
observando-se os prazos previstos na publicacdo constante do site da FUNDEPAG.

lll.4. Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, for impossivel a obtencdo
do numero minimo de participantes exigido no caput deste artigo, essas circunstancias deverdo ser
devidamente justificadas no processo, sob pena de ser repetido o convite.
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lI.L5. O procedimento deverd ser instruido com os comprovantes de envio dos convites, das respectivas
respostas e, bem assim, de todas as propostas que forem enviadas por aqueles que tomarem
conhecimento do certame pelo site.

.. Quando ndo selecionado o fornecedor com menor preco, o processo devera ser instruido com justificativa
para escolha do fornecedor, demonstrando-se a vantagem do contratante com a escolha realizada,
observando-se os principios de direito estabelecidos nos atos administrativos.

IV — TOMADA DE PRECOS POR PREGAO

IV.1. Tomada de pregos por pregdo é a modalidade de procedimento realizada entre interessados previamente
cadastrados pela FUNDEPAG, convocados por edital divulgado fisica ou eletronicamente na pdgina da
FUNDEPAG na internet. E aplicavel para exclusivamente para contratacdes acima de RS 1.430.000,00
(Hum milhdo, quatrocentos e trinta mil reais);

IV.2.  Seguir-se-a um procedimento andlogo (e ndo idéntico) a modalidade do pregdo, nos termos do Edital a
ser publicado pela FUNDEPAG. O edital referente ao procedimento de tomada de pregos por pregao
devera ser divulgado por edital fisica ou eletronicamente na pagina da FUNDEPAG na internet, sendo
facultada a Fundacdo a divulgagao por outros meios e veiculos de alcance maior.

IV.3. Serd permitida a participacdo dos interessados que atenderem a todas as condi¢cdes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a necessaria
qualificacdo, nos termos do edital.

IV.4. O edital observard as seguintes premissas quanto ao procedimento:
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(i) a disputa pelo fornecimento sera feita em sessao publica, por meio de propostas e lances,

para classificacdo e habilitacdo do licitante com a proposta de menor preco;

(ii) far-se-a, primeiramente, a fase de analise das propostas para, depois, passar-se a fase de
habilitacdo. Dessa forma, apenas a documentac¢do do participante que tenha apresentado a
melhor proposta sera analisada;

(iii) a definicdo da proposta mais vantajosa sera feita através de uma proposta de prego inicial
escrita e, apds, disputa através de lances verbais, por e-mail ou sistema eletronico
apropriado;

(iv) apds os lances, ainda pode haver a negociacdo direta com o pregoeiro, no intuito da
diminui¢do do valor ofertado;

(v) serd garantido ao licitante a apresentacdo de recurso. Primeiramente, o interessado devera
formular, na sessdo do pregdo, sua intengdo de interpor recurso, motivadamente,
imediatamente apds a declaragdo do vencedor. Apds, ser-lhe-a facultado o prazo de 3 dias
Uteis para apresentagdo do recurso, por escrito. Os demais licitantes poderdo apresentar
contrarrazGes em igual prazo, contados a partir do término do prazo do recorrente.

IV.5. Quando ndo selecionado o fornecedor com menor prego, o processo devera ser instruido com justificativa
para escolha do fornecedor, demonstrando-se a vantagem do contratante com a escolha realizada,
observando-se os principios de direito estabelecidos nos atos administrativos.

V — DO REGISTRO DE PRECOS E HOMOLOGAGAO DE MARCAS

V.1. A FUNDEPAG podera realizar registro formal de precos e marcas relativos a prestacdo de servigos e
aquisicdo de bens, para contratacées futuras, doravante denominado Sistema de Registro de Precgos - SRP.
Esta modalidade visa ao aumento da eficiéncia administrativa, da qualidade e agilidade das aquisi¢cdes e
é aplicavel em circunstancias em que hd demanda recorrente de determinado bem ou servico, e ou o
guantitativo ndo é possivel de ser definido de antemao.
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V.2. O SRP serd realizado na modalidade de tomada de pregos por pregao, do tipo menor prego, nos termos
deste regulamento e serd precedido de ampla pesquisa de mercado.

V.3. A existéncia de precos registrados nao obriga a FUNDEPAG a contratar, facultando-se a realizagao de
procedimento especifico para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado
em igualdade de condicdes.

V.4. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente,
a FUNDEPAG convocard os fornecedores para negociarem a redu¢ao dos precos aos valores praticados
pelo mercado.

5. DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE DE PROCEDIMENTO
PARA AQUISICOES

5.1. E DISPENSAVEL o cumprimento dos procedimentos de aquisicdes:

| - Nos casos de emergéncia, decorrente de situa¢do fora do normal e imprevisivel, que reclame solucdo
imediata, nos termos do ADADMO05;

- Quando ndo acudirem interessados ao procedimento anterior e este, justificadamente, ndo puder ser
repetido sem prejuizo para a FUNDEPAG;

I - De servicos de natureza simples, ndo periddicos e ndo recorrentes, limitados ao valor de RS 8.000,00 (oito
mil reais), nos termos do ADADMO05;
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IV - Quando as propostas apresentadas em procedimento especifico consigharem pregos manifestamente

superiores aos praticados no mercado nacional;

V- Para a contratagdao com pessoas juridicas de direito publico, entidades filantrdpicas, paraestatais e as
sujeitas ao controle majoritdrio do poder publico, para execucdo de atividades inerentes as suas
finalidades institucionais;

VI - Para aquisicdo ou loca¢do de imével destinado ao atendimento das finalidades estatuarias da FUNDEPAG;

VIl - Para contrata¢do de instituicdo incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional, para a execucdo de atividades inerentes as suas finalidades institucionais,
desde que a contratada detenha inquestiondvel reputagao ético- profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIl - Na contratacdo de entidade juridica sem fins lucrativos e de comprovada idoneidade, para prestacdo de
servigos ou fornecimento de mao-de-obra, desde que o prego contratado seja compativel com o praticado
no mercado;

IX - Na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em consequéncia de rescisdao
contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo do procedimento de contratacdo anterior e
aceitas as mesmas condicdes oferecidas pelo participante vencedor, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido.

5.1.2. Asdispensas previstas neste artigo deverao ser justificadas tecnicamente.

5.1.3. E vedado o fracionamento de qualquer solicitacdo de contratacdo de itens de uma mesma natureza
com vistas a desvirtuar o processo de compra aplicavel.
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5.2. E INEXIGIVEL o procedimento quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial:

|- Para aquisicao de materiais, equipamentos, géneros ou servigos que sé possam ser fornecidos ou
prestados por fabricante, produtor, desenvolvedor, criador ou titular do direito autoral e seus
representantes exclusivos, desde que comprovada as qualificagdes por meio de documento fornecido por
6rgdo competente;

- Para a contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notdria especializagdo;

" - Para contratagdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica.

5.2.1 As inexigibilidades previstas neste artigo deverdo ser justificadas pelo solicitante da contratagao e
acompanhadas, se o caso, de documentagdo pertinente.

5.3. As situacdes de dispensa e inexigibilidade serao declaradas configuradas
apos parecer da Assessoria Juridica, conforme ADGNI-001 e, no prazo de 3 (trés)
dias, ratificadas pela Geréncia de Operag¢des, como condicao para eficacia dos
atos.

6. HABILITACAO
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6.1. Para a habilitagcdao do fornecedor, em acordo com a politica de due diligence
- POADM-010, podera ser exigido que ele efetue o devido registro no cadastro
de fornecedores da FUNDEPAG e, em conformidade com o processo de
aquisicao de materiais, bens ou servigcos podera ser complementarmente
exigido:

| — Habilitacdo juridica:

a) cédula de identidade;
b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

d) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

Il = Qualificacdo técnica:

f) registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

g) documentos comprobatérios de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto de aquisi¢ao;

h) comprovacdo de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de todas as condi¢es do
instrumento convocatoério, em caso de tomada de precos por pregdo;

i) no caso das contratagdes pertinentes a servigos e obras, exigir-se-a prova de capacita¢do técnica adequada e
experiéncia, por meio de atestados expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
registrados nas entidades profissionais competentes, e/ou por meio de contratos firmados e executados, nos
termos do Edital ou da publicagao.

j) prova de atendimento de requisitos especificos, quando for o caso.

11l = Qualificacdo econdmico-financeira:
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k) balango patrimonial e demonstragGes contdbeis do ultimo exercicio social ou balango de abertura no caso de
empresa recém-constituida, que comprovem a situagdo financeira da empresa, através de cdlculo de indices
contdbeis, quando previsto em instrumento convocatério;

[) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou execugdo patrimonial,
expedido no domicilio da pessoa fisica;

m) garantia de proposta, se solicitada no respectivo instrumento convocatério;
n) capital minimo ou patrimdnio liquido minimo, quando previamente exigido;

o) comprovacdo de inexisténcia de apontamentos negativos no SERASA, SPC e/ou CADIN, conforme o caso.

IV — Regularidade fiscal:

p) prova de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

g) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, conforme o caso, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

r) prova de regularidade para com as fazendas federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do fornecedor
ou local de execucdo dos servicos, na forma da lei;

s) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, no
cumprimento dos encargos instituidos por lei;

t) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

u) Excepcionalmente, a drea administrativa, ouvida previamente a assessoria juridica, podera dispensar a
apresentacdo da documentacdo de qualificacdo técnica ou econémico-financeira.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS, DECISAO DE CONTRATAGCAO
E RECURSOS
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7.1. O julgamento das propostas e a decisdo de contratagao se dara em favor da proposta mais vantajosa a
Fundagdo e as entidades por ela apoiadas, conforme avaliagao do solicitante, atendendo as condigbes de
melhor configuragao, considerando o conjunto de variaveis:

Avaliacdo do fornecedor;
Economicidade;
Qualidade;

Técnica

Garantia;

Prazos.

O O O O O O

7.2. Excepcionalmente, mediante justificativa prévia e observados os casos previstos na legislacdo, podera ser
adotada margem de preferéncia para empresas nacionais e empreendedores inovadores com vistas ao
cumprimento dos objetivos sociais da Fundagao.

7.3. Todos os procedimentos serdo pautados pelo respeito ao contraditdrio, possibilitando recurso aos
interessados.

8. DISPOSICOES FINAIS
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8.1. Os instrumentos convocatdrios deverao assegurar a FUNDEPAG o direito de cancelar a aquisicdo de
material, bem ou servigo antes da emissdo do Pedido de Compra ao fornecedor e/ou assinatura do Contrato,
qguando houver.

8.2. Os processos de aquisicdo de materiais, bens e servigcos estardo disponiveis para consulta por qualquer
cidaddo que assim solicitar, ressalvados aqueles caracterizados com sigilo comercial ou industrial, e aqueles
relativos a execugdo de projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovacdo cuja caracteristica do projeto exija
confidencialidade perante o cliente ou financiador e resguardo ao sigilo comercial ou industrial deste.

8.3. Para o pagamento dos processos de aquisicdo de materiais, bens e servicos, o prestador devera deixar
explicito na nota fiscal, o que foi comprado ou o tipo de servico prestado. As notas fiscais de servico (tomados)
deverdo ser emitidas até o dia 25 do més corrente, bem como as solicitagdes de pagamentos — SPFs, que
deverdo ser emitidas e aprovadas dentro do més de emissdo da nota fiscal.

8.4. 0 ndo cumprimento dos prazos previstos pela Instru¢do Normativa n2 2.043 de 12 de agosto de 2021 sobre
o procedimento de escrituragdo fiscal (EFD-REINF), podera acarretar multas e juros, além de inscricdo negativa
da Fundagado nos respectivos érgaos de controle.

8.5. As disposi¢Oes deste regulamento, inclusive no tocante a valores monetdrios, poderdo ser atualizadas
periodicamente pela FUNDEPAG, de modo a manter sua representatividade, e em caso de alteracdo da Lei que
as fundamente, e serdo submetidas a aprovac¢do do Conselho de Administracdo nos casos em que as alteragdes
caracterizarem alteragdo do conceito ora aprovado.
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